UNIWERSYTET IM. ADAMA MICKIEWICZA W POZNANIU

uAM Wydzial Neofilologii

Do zadan Rady Programowej Kierunku studiow lub grupy Kkierunkow
studiow na WN nalezy:

1) sprawowanie nadzoru nad jakoscia ksztalcenia na kierunku studiow;
Potrzeba zapewnienia jakoS$ci ksztalcenia wynika, przede wszystkim, z:

— nowej roli uczelni wyzszych w spoteczenstwie i gospodarce, opartej na
powiazaniu ksztatcenia z prowadzonymi badaniami naukowymi,

— rozpoznawalnosci Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu, Wydziatu
Neofilologii oraz poszczegdlnych jednostek organizacyjnych Wydziatu zar6wno
w wymiarze regionalnym, ogoélnopolskim, jak i mi¢dzynarodowym,

— mobilnos$ci studentdow 1 absolwentow,

— konieczno$ci systematycznego zwigkszenia konkurencyjnosci absolwentéw na
rynku pracy.

Jako$¢ ksztalcenia oznacza:
— jakos$¢ jako doskonatos$¢,
— jakos$¢ jako podnoszenie standardéw,
— jako$¢ jako przeksztatcenie standardéw i1 procedur w dazeniu do ich ewaluacji i
optymalizacji,
— jako$¢ jako gotowos$¢ do realizacji postawionych celow,
— jako$¢ jako ocena stopnia realizacji zamierzonych zadan i celow.

Zapewnianie jakosci ksztalcenia na Wydziale Neofilologii jest procesem ciagtym,
systematycznym 1 wieloaspektowym. U jego podstaw lezy przekonanie, ze
doskonaleniu i wzmacnianiu wysokiej jako$ci ksztalcenia stuzy okresowa ocena
wilasna, dyskusja, wspotpraca zarowno z interesariuszami zewne¢trznymi, promowanie i
upowszechnianie najlepszych rozwigzan oraz wstuchiwanie si¢ w glos zaréwno
odbiorcow (tj. kandydatow na studia i samych studentdw) poszczegolnych kierunkow i
specjalnosci studidw, a takze absolwentow.

Sprawowanie nadzoru i zapewnianie jakosci ksztatcenia na Wydziale Neofilologii to
wszelkie planowane i systematyczne dzialania, ktore bezposrednio zwigzane sg z
utrzymaniem i podwyzszeniem jakos$ci ksztalcenia i badan naukowych.

W celu zapewnienia efektywnosci prowadzonych dziatan, podnoszenie jakosci

ksztatcenia ma charakter permanentny i zaklada udzial wszystkich cztonkéw wspolnoty
akademickiej: studentow, doktorantéw i pracownikow.
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Gléwnym celem w zakresie sprawowania nadzoru nad jako$cig na Wydziale
Neofilologii jest przygotowanie studentow w zakresie wiedzy, umiejgtnosci,
kwalifikacji 1 kompetencji do podjecia interakcji oraz udanej konfrontacji z rynkiem
pracy poprzez osiagnigcie zakladanych efektow ksztalcenia, wlasciwych dla
poszczegolnych kierunkow studiow.

2) zapewnianie i ocenianie jakosci ksztalcenia na kierunku studiow.

Zapewnienie wysokiej jako$ci ksztalcenia na Wydziale Neofilologii odbywa si¢
poprzez realizacj¢ szeregu zadan, majacych na celu zapewnienie i systematyczne
ocenianie dotychczasowej jakosci ksztalcenia z uwzglednieniem specyfiki
poszczegolnych kierunkow i specjalnosci studiow, tj.:

1. Zapewnienie spojnosci i powigzania ksztalcenia z prowadzonymi badaniami w
zakresie okreslonych dyscyplin naukowych;

2. Zwigkszenie konkurencyjnosci i przejrzystosci wachlarza oferty edukacyjnej
Wydziatu Neofilologii z uwzglednieniem oczekiwan i potrzeb otoczenia
spoleczno-gospodarczego oraz wyposazenie absolwentow w kwalifikacje
pozadane na rynku pracy;

3. Tworzenie trwalych podstaw do umocnienia pozycji i rozpoznawalnos$ci
Wydzialu Neofilologii zaréwno w skali regionu, kraju, jak i w wymiarze
mi¢dzynarodowym;

4. Kreatywne planowanie, organizacja i realizacja procesu ksztalcenia oraz
wspieranie innowacji w zakresie dydaktyki;

5. Wykorzystywanie potencjatu szeroko rozumianego otoczenia spoleczno-
gospodarczego do oceny i doskonalenia jakos$ci ksztatcenia;

6. Udostepnianie informacji interesariuszom wewnetrznym i1 zewngtrznym o
dzialaniach, podejmowanych w zakresie podnoszenia jako$ci ksztatcenia, i
osigganych efektach uczenia sig;

7. Monitorowanie, ocena i doskonalenie programow studiow oraz efektow uczenia
si¢, jak rowniez systematyczna analiza i modyfikacja plandéw studiow
dostosowanych do potrzeb sygnalizowanych przez zewngtrznych interesariuszy;

8. Dazenie do zapewnienia i doskonalenia warunkow ksztalcenia, w szczegolnosci
w zakresie modernizacji infrastruktury, zasobow technicznych, informatycznych
1 bibliotecznych;

9. Dbalo$¢ o wysoka jakos¢ kadry dydaktycznej, m.in. poprzez ustawiczne
podnoszenie i1 doskonalenie kwalifikacji zawodowych;

10. Systematyczna ocena jako$ci prowadzonych zaj¢¢ dydaktycznych (zgodnie z
regulaminem dobrych praktyk dydaktycznych na Wydziale Neofilologii);

11. Adekwatno$¢ doboru kadry do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych z
uwzglednieniem kwalifikacji oraz doswiadczenia pracownikéw badawczych,
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badawczo-dydaktycznych 1 dydaktycznych oraz ocen zawartych w ankietach
studenckich;

2. Aktualizacja sylabusow w aspekcie zmian tre$ci programowych i literatury;

3. Monitorowanie, ocena oraz korekta stosowanych przepisow, procedur i
kryteriow oceniania studentow;

4. Podejmowanie dziatan w zakresie zapobiegania plagiatom i ich wykrywania;

15. Zachgcanie studentéw do wspotuczestniczenia w doskonaleniu procesow
ksztatcenia;

16. Udzielanie zainteresowanym kandydatom 1 studentom wiarygodnych i
kompletnych informacji na temat programow studiow, jakosci ksztalcenia i
kwalifikacji zdobywanych przez absolwentow;

17. Umigdzynarodawianie procesu ksztatcenia poprzez zachgcanie do uczestnictwa
w programach mobilnos$ci akademickiej studentow;

18. Poszerzanie wiedzy studentéw 1 kadry akademickiej poprzez dazenie do
systematycznego uzupetniania zbioréw Biblioteki Filologicznej Novum oraz
Biblioteki Uniwersyteckiej;

19. Promowanie osiaggni¢¢ naukowych i dydaktycznych studentow;

20. Monitoring karier zawodowych absolwentow poszczegdlnych kierunkéw i
specjalnosci studiow;

21. Opracowywanie plandw 1 harmonogramu realizacji dzialan o charakterze
naprawczym 1 doskonalgcym, zwigzanych z jakos$cig ksztatcenia dla danego
kierunku / specjalnosci studiow;

22. Upowszechnianie dobrych praktyk dotyczacych doskonalenia jakos$ci
ksztatcenia na danym kierunku / specjalnosci studiéw;

23. Dokumentowanie (w formie raportow i sprawozdan) przeprowadzonych analiz
oraz podejmowanych dziatan wptywajacych na jakos$¢ ksztatcenia na danym
kierunku studiow;

24. Sporzadzanie raportdow rocznych z prowadzonej dziatalno$ci w zakresie
zapewnienia i oceny jako$ci ksztalcenia oraz sprawozdan, analiz na zlecenie
dziekana lub Rady ds. ksztalcenia przy Szkole Nauk o Jezyku i Literaturze;

25. Opracowywanie raportow samooceny na potrzeby Polskiej Komisji
Akredytacyjne;.

W ramach zapewnienia i oceniania jakosci ksztalcenia beda wykorzystywane m.in.:

a) raporty roczne i sprawozdania opracowywane na zlecenie Dziekana lub Rady
ds. ksztalcenia przy Szkole Nauk o Jezyku 1 Literaturze, dotyczace
przeprowadzonych analiz oraz podejmowanych dzialan wplywajacych na
jakos$¢ ksztatcenia na danym kierunku studiow,

b) protokoty hospitacji zaje¢ dydaktycznych oraz arkusze autoewaluacji,
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c) ankiety wypetniane przez studentow w systemie USOSweb,
d) kwestionariusz ankiety dotyczacej opinii absolwenta o efektywnosci ksztatcenia
w zakresie nabytej wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych.
Za organizacj¢ dzialan w zakresie nadzoru, zapewnienia i oceniania jakos$ci ksztatcenia

na Wydziale Neofilologii odpowiedzialni sa:
a) Prodziekan Wydziatu Neofilologii ds. studenckich,
b) powotani przez Dziekana Wydziatu Neofilologii petnomocnicy ds.
studenckich,
c¢) kierownicy i cztonkowie rad programowych kierunkow studiow / grup
kierunkow studiéw,
d) czlonkowie zespotow doradczych przy radzie programowej kierunku filologia.

3) przygotowanie lub modyfikacja zgodnie z aktualnymi aktami prawnymi programu
ksztalcenia, w tym kierunkowych efektow uczenia si¢ oraz planow studiow.

Przeglad programow ksztatcenia na danym kierunku / specjalnos$ci studiow, dokonywany
W sposob ciagly oraz okresowo, podsumowywany w raporcie rocznym, nalezy do
kompetencji czlonkéw okreslonej rady programowej kierunku studiow lub grupy
kierunkow studiow.

Pod pojeciem zmiany w programie studidw rozumiane s3 nast¢pujace modyfikacje:

a) dostosowanie programu kierunku/specjalnosci studiow do kryteriow i wymagan
okreslonych przez ogoélnopanstwowe i uczelniane akty prawne,

b) wprowadzenie nowego przedmiotu/modutu,

c) wprowadzenie nowej specjalizacji studiow w zakresie dotychczas realizowanego
kierunku / specjalnosci,

d) usunigcie dotychczas realizowanego przedmiotu/modutu,

e) likwidacja dotychczas realizowanej specjalizacji studiow w zakresie okre§lonego
kierunku / specjalnos$ci studiow,

f) korekta efektow uczenia si¢ i powigzanych z nimi matryc (tabeli pokrycia) efektow
uczenia si¢ oraz sylabusow poszczegolnych przedmiotoéw/modutow,

g) korekta w zakresie przyporzadkowania przedmiotu/-6w, modulu/-6w na
okreslonym etapie studiow,

h) korekta punktacji ECTS danego przedmiotu / modutu.

Zgodnie z § 2 pkt. 1. Zarzadzenia nr 379/2019/2020 Rektora Uniwersytetu im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu z dnia 22 listopada 2019 r. w sprawie zasad ustalania programéw
studiow na okre§lonym kierunku, poziomie i profilu inicjatywa zmian programu studiow
na realizowanym kierunku wychodzi od rady programowej kierunku studiow.
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Podstawe prawna w zakresie wprowadzania zmian programowych stanowia:

1) Statut Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu —uchwata nr 218/2018/2019
senatu UAM z dnia 17 kwietnia 2019 r. w sprawie Statutu Uniwersytetu im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu (z p6zn. zm.);

2) Zarzadzenie nr 383/2019/2020 Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w
Poznaniu z dnia 9 grudnia 2019 r. w sprawie wytycznych dotyczacych zasad tworzenia
programow studiow;

3) Zarzadzenie nr 379/2019/2020 Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w
Poznaniu z dnia 22 listopada 2019 r. w sprawie zasad ustalania programéw studiéw na
okreslonym kierunku, poziomie i profilu;

oraz:

1) Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z
2018 r. poz. 1668);

2) Ustawa z dnia 3 lipca 2018 r. przepisy wprowadzajace ustawe — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r. poz. 1669);

3) Ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U. z
2016 r. poz. 641 1010);

4) Rozporzadzenie MNiSW z dnia 26 wrze$nia 2016 r. w sprawie charakterystyk
drugiego stopnia Polskiej Ramy Kwalifikacji typowych dla kwalifikacji uzyskiwanych
w ramach szkolnictwa wyzszego po uzyskaniu kwalifikacji pelnej na poziomie 4 -
poziomy 6-8;

5) Rozporzadzenie MNiSW z dnia 14 listopada 2018 r. w sprawie charakterystyk
drugiego stopnia efektow uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomach 6-8 Polskiej Ramy
Kwalifikacji (Dz. U. z 2018 r. poz. 2218);

6) Rozporzadzenie MNiSW z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiow (Dz. U. 22018
r. poz. 1861);

7) Rozporzadzenie MNiSW z dnia 20 wrzesnia 2018 r. w sprawie dziedzin nauki i
dyscyplin naukowych oraz dyscyplin artystycznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1818).]

Procedura postepowania w ramach wprowadzania zmian programowych na okreslonym
kierunku / specjalnosci studiéw jest przeprowadzania zgodnie z:

1) Zarzadzeniem nr 49/2020/2021 Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w
Poznaniu z dnia 19 stycznia 2021 r. w sprawie wytycznych dotyczacych zasad
tworzenia programéw studiow;

2) Zarzadzeniem nr 21/2020/2021 Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w
Poznaniu z dnia 15 pazdziernika 2020 r. w sprawie zasad ustalania programéw studiow
na okreslonym kierunku, poziomie i profilu.
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