SYLABUS - OPIS ZAJEC/PRZEDMIOTU

I. Informacje ogéine
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Kesicka

Nazwa zajeé/przedmiotu: Korespondencja handlowa/biznesowa
Kod zajec/przedmiotu: 09-kbKHB-DU11

Rodzaj zaje¢/przedmiotu obowigzkowy

Kierunek studiéw: Jezyk niemiecki i komunikacja w biznesie
Poziom studiow Il stopien

Profil studidéw praktyczny

Rok studiow (jesli obowigzuje): 1/1

Rodzaje zaje¢ i liczba godzin 30 h CW

Liczba punktéw ECTS: 4

Imie, nazwisko, tytut / stopien naukowy, adres e-mail prowadzacego zajecia: : dr Karolina

11. Jezyk wykfadowy: niemiecki
12. Zajecia / przedmiot prowadzone zdalnie (e-learning) (tak [czesciowo/w catosci] / nie):

Il. Informacje szczegétowe
1. Cele zajeé/przedmiotu:
Celem zaje¢ jest rozwijanie znajomosci jezyka niemieckiego w sytuacjach zycia

zawodowego zwigzanych z prowadzeniem obcojezycznej korespondencji handlowej i
biznesowej w firmie, ksztattowanie poprawnosci jezykowo-stylistycznej w odniesieniu
do formutowania tego rodzaju pism, zapoznanie ze strukturg i terminologia obecng w
niemieckich pismach handlowych i w pisemnej komunikacji biznesowej

2. Wymagania wstepne w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji

obowigzujg): brak

spotecznych (jesli

3. Efekty uczenia sie (EU) dla zaje¢ i odniesienie do efektdow uczenia sie (EK) dla kierunku

studiow:
Symbol EU dla Po zakonczeniu zaje¢ i potwierdzeniu osiagniecia EU Symbole EK dla
zajec¢/przedmiotu | student/ka: kierunku studiow
zna i rozumie struktury jezykowo-gramatyczne i stylistyczne K_WO01; K_W02;
KHB1 stosowane w niemieckich pismach korespondencji K_WO07
handlowej i komunikacji biznesowej
Rozpoznaje, analizuje, interpretuje i stosuje strukture K_WO01; K_WO05;
KHB2 tekstow wiasciwych dla niemieckiej korespondenciji K_W06; K_W07;
handlowej i biznesowej K_W08; K_U01
zna i stosuje terminologie ekonomiczno-handlowg w jezyku [K_WO01; K_WO02;
KHB3 B w zakresie tematéw omawianych na zajeciach K_W05; K_U01,;
K_U10; K_K03
potrafi formutowaé w jezyku obcym pisma handlowe i K_U05; K_K09
KHB4 korespondencje biznesowg z zastosowaniem adekwatnych
struktur jezykowych i wiasciwego stownictwa fachowego
KHB5 potrafi integrowaé wiedze z réznych dyscyplin i stosowac jg |K_U07; K_KO03
w sytuacjach profesjonalnych
KHB6 jest gotéw do inicjowania kontaktow miedzynarodowych i K_KO07; K_KO08;
miedzykulturowych K_K09
ma swiadomos¢ réznic kulturowych w odniesieniu do stylu  |K_UO05; K_KO09;
KHB7 prowadzenia pisemnej korespondencji fachowej w jezyku K_K10
niemieckim i polskim

4. Tresci programowe zapewniajgce uzyskanie efektéw uczenia sie (EU) z odniesieniem do
odpowiednich efektéw uczenia sie (EU) dla zajeé/przedmiotu

Tresci programowe dla zajeé/przedmiotu:

Symbol EU dla
zaje¢/przedmiotu




Przykiadowe tematy: KHB1; KHB2; KHB3; KHB4;
Niemiecki i polski list handlowy — wprowadzenie; zasady redakcji tekstéw w |[KHB5; KHB6; KHB7

komunikacji biznesowej

teksty zwigzane z obowigzujgcymi formami dziatalnosci gospodarczej KHB1; KHB2; KHB3; KHB4;
KHB5; KHB6; KHB7

teksty zwigzane z marketingiem KHB1; KHB2; KHB3; KHB4;
KHB5; KHB6; KHB7

przyktadowe niemieckie listy handlowe KHB1; KHB2; KHB3; KHB4;
KHB5; KHB6; KHB7

teksty komunikaciji biznesowej KHB1; KHB2; KHB3; KHB4;

KHB5; KHB6; KHB7

5. Zalecana literatura:
materiaty wlasne prowadzgcego; autentyczne teksty z omawianej tematyki

Kubacki A.D., Neue Auswahl deutschsprachiger Dokumente, Translegis 2011; lluk J., Kubacki A.D.,
Wzory polskich i niemieckich dokumentéw do ¢wiczen translacyjnych. Muster polnischer und
deutscher Dokumente fuer Translationsuebungen; Gnome 2003; Hoffgen, A.: Deutsch lernen fiir den
Beruf, Ismaning 2001; Biatek, E. / J.Kos, J.: Niemiecki jako jezyk biznesu. Vademecum z wzorami
zdan i listéw — Wirtschaftsdeutsch. Grundwortschatz in Beispielsétzen und Musterbriefen; Wroctaw.
DWE 1995; Biatek, E. / Kos, J.: Z umowg po sukces. Wzory uméw dla Polakéw i Niemcow — Mit
Vertrag zum Erfolg. Mustervertréage fiir Deutsche und Polen. Wroctaw. DWE 1998; Kienzler, I.:
Deutschsprachige Geschéftsbriefe. Gdynia. lvax 1994; Niclas, G., Sprenger, M., Weermann, W.:
Wirtschaft auf Deutsch, Wirtschaftsdeutsch fiir die Mittelstufe. Miinchen. Klett 1995; Kleinschmidt, A. /
Beza, S.: Deutsch im Bliro, Warszawa Poltext 2010; Ganczar M. / Gebal, P.: Repetytorium leksykalne
ekonomiczne. Fachssprache Wirtschaft, Poznan Klett 2007



lll. Informacje dodatkowe
1. Metody i formy prowadzenia zaje¢ umozliwiajgce osiggniecie zatozonych EU (prosze wskazac
z proponowanych metod wiasciwe dla opisywanych zaje¢ lub/i zaproponowac inne)

Metody i formy prowadzenia zaje¢ X

Wyktad z prezentacjg multimedialng wybranych zagadnien

Wyktad konwersatoryjny

Wyktad problemowy

Dyskusja

Praca z tekstem X

Metoda analizy przypadkow

Uczenie problemowe (Problem-based learning)

Gra dydaktyczna/symulacyjna

Rozwigzywanie zadan (np.: obliczeniowych, artystycznych, praktycznych)

Metoda ¢éwiczeniowa X

Metoda laboratoryjna

Metoda badawcza (dociekania naukowego)

Metoda warsztatowa

Metoda projektu

Pokaz i obserwacja X

Demonstracje dzwigkowe i/lub video

Metody aktywizujgce (np.: ,burza mézgéw”, technika analizy SWOT, technika drzewka
decyzyjnego, metoda ,kuli $niegowej”, konstruowanie ,map mysli”)

Praca w grupach

2. Sposoby oceniania stopnia osiggniecia EU (prosze wskaza¢ z proponowanych sposobow
wiasciwe dla danego EU lub/i zaproponowac inne)

Symbole EU dla zajeé/przedmiotu
Sposoby oceniania

KHB
1-7

Egzamin pisemny

Egzamin ustny

Egzamin z ,otwartg ksigzkg”

Kolokwium pisemne X

Kolokwium ustne

Test

Projekt

Esej

Raport

Prezentacja multimedialna

Egzamin praktyczny (obserwacja wykonawstwa)

Portfolio

Sprawdzenie umiejetnosci podczas éwiczen X




3. Nakifad pracy studenta i punkty ECTS

Srednia liczba godzin na zrealizowanie

Forma aktywnosci aktywnosci

Godziny zaje¢ (wg planu studiéw) z nauczycielem 30

Przygotowanie do zaje¢ 60

Czytanie wskazanej literatury

-km - - - —
£ | Przygotowanie pracy pisemnej, raportu, prezentacii,
3 | demonstragii, itp.
=]
*i Przygotowanie projektu
C
_§ Przygotowanie pracy semestralnej
g Przygotowanie do zaliczenia 30
o
Inne (jakie?) -
SUMA GODZIN 120
LICZBA PUNKTOW ECTS DLA ZAJEC/PRZEDMIOTU 4

* prosze wskaza¢ z proponowanych przyktadéw pracy wiasnej studenta wlasciwe dla opisywanych zajeé lub/i zaproponowac
inne

4. Kryteria oceniania

Zaliczenie pisemne

e 0d60%-3,0
e 0d70%-3,5
e 0d80%-4,0
e 0d90%-4,5
e 0d95%-5,0



