SYLABUS - OPIS ZAJEC/PRZEDMIOTU

I. Informacje ogéine
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Nazwa zajeé/przedmiotu: Narzedzia informatyczne

Kod zajec/przedmiotu: 09-kbNI-DU11

Rodzaj zaje¢/przedmiotu obowigzkowy

Kierunek studiéw: Jezyk niemiecki i komunikacja w biznesie
Poziom studiow 1l stopien

Profil studidow praktyczny

Rok studiow (jesli obowigzuje): 1/2

Rodzaje zaje¢ i liczba godzin 30 h CW

Liczba punktéw ECTS: 3

Imie, nazwisko, tytut / stopien naukowy, adres e-mail prowadzgcego zajecia:

prof. UAM dr hab. Janusz Taborek

11.
12.

Jezyk wyktadowy: polski
Zajecia / przedmiot prowadzone zdalnie (e-learning) (tak [cze$ciowo/w catosci] / nie):

Materialy b-learningowe na platformie Moodle

Il. Informacje szczegétowe
1. Cele zajeé/przedmiotu:
Zdobycie wiedzy z zakresu zaawansowanej obstugi oprogramowania do edycji tekstu (na

przyktadzie aplikacji MS Word), do prezentacji multimedialnej (na przykitadzie Power
Point oraz Prezi i Keynote) oraz przetwarzania danych w zakresie podstawowym (na
przyktadzie aplikacji MS Excel). Praktyczne zastosowanie wiedzy w pracy biurowej z
danymi jezykowymi. Rozwiniecie umiejetnosci swiadomego i sprawnego postugiwania
sie komputerem osobistym oraz narzedziami i metodami informatyki w budowaniu
wlasnego warsztatu pracy. Przygotowanie studenta do aktywnego funkcjonowania w
nowoczesnym spoteczenstwie informacyjnym

2. Wymagania wstepne w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji

obowigzujag):

spotecznych (jesli

Znajomos¢é tresci technologii informacyjnej objetych programem nauczania w szkole
sredniej w zakresie co najmniej podstawowym oraz technologii informacyjnej w
zakresie studidéw pierwszego stopnia

3. Efekty uczenia sie (EU) dla zajec¢ i odniesienie do efektéw uczenia sie (EK) dla kierunku

studiow:

Symbol EU dla
zajec/przedmiotu

Po zakonczeniu zaje¢ i potwierdzeniu osiggniecia EU
student/ka:

Symbole EK dla
kierunku studiow

NI_01

Zna i rozumie wybrane zagadnienia poréwnania jezykéw
ttumaczenie i ich znaczenie dla wspoétczesnych proceséw
technologicznych.

K_WO07

NI_02

Potrafi postugiwa¢ sie zaawansowanymi technologiami
informacyjnymi, w tym narzedziami do edycji tekstu,
przetwarzania danych i prezentacji treSci w zakresie
niezbednym do wykonania zadanh administracyjnych.

K_U04

NI_03

Potrafi integrowac¢ wiedze z roznych dyscyplin
(jezykoznawstwo, informatyka) w zakresie nauk
humanistycznych i stosowac jg w sytuacjach zawodowych.

K_U07

NI_04

Absolwent potrafi reagowac na zmieniajgce sie potrzeby
spoteczne i Swiadomie przestrzega zasady etyki zawodowe;.
Wykazuje dbatos¢ o dorobek i tradycje wykonywanego
zawodu

K_K09, K_K10




4. Tresci programowe zapewniajgce uzyskanie efektow uczenia sie (EU) z odniesieniem do
odpowiednich efektéw uczenia sie (EU) dla zaje¢/przedmiotu

Symbol EU dla

Tresci programowe dla zajeé¢/przedmiotu: zajeé/przedmiotu

Edycja tekstu. Zaawansowane funkcje aplikacji MS Word NI_01, NI_02
Prezentacja. Wykorzystanie mozliwosci MS PowerPoint. Zapoznanie sie z

N . NI _01, NI_02
alternatywnymi aplikacjami (Prezi, Keynote) - -
Praca z danymi. Aplikacja MS Excel w przetwarzaniu danych liczbowych i NI _01, NI_03,
tekstowych. NI _04

5. Zalecana literatura:
Kopertowska-Tomczak, Mirostawa. 2011. ECDL Modut 3 Przetwarzanie tekstéw. Warszawa:
Wydawnictwo Naukowe PWN.

Kopertowska-Tomczak Mirostawa. 2011. ECDL Modut 6 Grafika menedzerska i prezentacyjna.
Warszawa: Wydawnictwo Naukowe PWN.

Kopertowska-Tomczak Mirostawa. 2012. ECDL Modut 4 Arkusze kalkulacyjne. Warszawa:
Wydawnictwo Naukowe PWN.

Lobin, Henning. 2012. Die wissenschaftliche Prasentation: Konzept - Visualisierung - Durchfiihrung (=
UTB 3770). Paderborn: Schoéningh.

Parker, Roger. 1994. Skfad komputerowy w minute. Warszawa: Intersoftland



lll. Informacje dodatkowe
1. Metody i formy prowadzenia zaje¢ umozliwiajgce osiggniecie zatozonych EU (prosze wskazacé
z proponowanych metod wiasciwe dla opisywanych zaje¢ lub/i zaproponowac inne)

Metody i formy prowadzenia zaje¢ X

Wyktad z prezentacjg multimedialng wybranych zagadnien

Wyktad konwersatoryjny X

Wyktad problemowy

Dyskusja

Praca z tekstem

Metoda analizy przypadkow

Uczenie problemowe (Problem-based learning)

Gra dydaktyczna/symulacyjna

Rozwigzywanie zadan (np.: obliczeniowych, artystycznych, praktycznych)

Metoda ¢éwiczeniowa X

Metoda laboratoryjna

Metoda badawcza (dociekania naukowego)

Metoda warsztatowa

Metoda projektu

Pokaz i obserwacja

Demonstracje dzwigkowe i/lub video

Metody aktywizujgce (np.: ,burza mézgéw”, technika analizy SWOT, technika drzewka
decyzyjnego, metoda ,kuli $niegowej”, konstruowanie ,map mysli”)

Praca w grupach

Inne (jakie?) -

2. Sposoby oceniania stopnia osiggniecia EU (prosze wskaza¢ z proponowanych sposobow
wiasciwe dla danego EU lub/i zaproponowac inne)

Symbole EU dla zajeé/przedmiotu
Sposoby oceniania

NI NI NI NI
01 02 03 04

Egzamin pisemny

Egzamin ustny

Egzamin z ,otwartg ksigzkg”

Kolokwium pisemne

Kolokwium ustne

Test online

Projekt

Esej

Raport

Prezentacja multimedialna X

Egzamin praktyczny (obserwacja wykonawstwa)

Portfolio

Ocenianie podczas ¢wiczen X X X




3. Nakifad pracy studenta i punkty ECTS

- Srednia liczba godzin na zrealizowanie
Forma aktywnosci P
aktywnosci
Godziny zaje¢ (wg planu studiéw) z nauczycielem 30
Przygotowanie do zaje¢ 25
Czytanie wskazanej literatury
*(U
é Przygotowanie prezentacji 20
=]
*i Przygotowanie projektu
C
_§ Przygotowanie pracy semestralnej
g Przygotowanie do egzaminu / zaliczenia
o
Inne (jakie?) -
SUMA GODZIN 75
LICZBA PUNKTOW ECTS DLA ZAJEC/PRZEDMIOTU 3

* prosze wskaza¢ z proponowanych przyktadéw pracy wiasnej studenta wlasciwe dla opisywanych zajeé lub/i zaproponowac
inne

4. Kryteria oceniania (ocenie podlegajg trzy projekty realizowane na zajeciach — z edycji
tekstu, prezentacji i analizy danych)

e 0d50%-3,0

e 0d60%-3,5

e 0d70%-4,0

e 0d80%-4,5

e 0d90%-5,0




